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Die Inhalte wurden sorgfältig 
zusammengestellt, es kann 
jedoch keinerlei Gewähr für 
die Aktualität, Korrektheit, 
Vollständigkeit übernommen 
werden. 

Alle Rechte vorbehalten. Kein 
Teil dieses Skriptums darf 
ohne schriftliche 
Genehmigung der Verfasserin 
in irgendeiner Form  ‐ durch 
Fotokopie, Mikrofilm oder 
irgendein anderes Verfahren ‐
reproduziert oder in eine von 
Maschinen, insbesondere von 
Datenverarbeitungs‐
maschinen, verwendbare 
Sprache übertragen werden.
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KENNWORT UND E‐MAIL

lisa.testuserin@privat.de

 

Kennwortkriterien
 Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein
 Kennwort muss mindestens 3 der folgenden 

Bedingungen erfüllen
 mindestens ein Großbuchstabe
 mindestens ein Kleinbuchstabe
 mindestens eine Ziffer (0 – 9)
 mindestens ein Sonderzeichen

E‐Mail 
Nutzen Sie nach Möglichkeit eine persönliche 
E‐Mail‐Adresse, zu der nur Sie oder Personen Ihres 
Vertrauens Zugang haben. Die E‐Mails müssen im 
Format HTML empfangen werden können.
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E‐MAIL‐VERIFIZIERUNG

E‐Mail bestätigen
 E‐Mails müssen im Format HTML empfangen 

werden können.
 E‐Mail muss innerhalb von 2 Stunden bestätigt 

werden. 
Sollte die 2‐Stunden‐Frist überschritten, 
werden, kann einfach das Erst‐Login mit 
Identnummer und Erstkennwort erneut 
durchgeführt werden.
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PRÜFEN DES ZUGANGS

Prüfen Sie den Zugang zum 
BayIKa‐Portal mit der 
Identnummer und Ihrem neuen 
persönlichen Kennwort.
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KENNWORT
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E‐MAIL

E‐Mail‐Adresse für 
 Setzen eines neuen 

Kennworts nach 
„Kennwort vergessen“,

 für Benachrichtigungen durch 
die Kammer.

Bei Änderungen muss die 
E‐Mail‐Adresse erneut verifiziert 
werden.
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2‐FAKTOR‐LOGIN

Optional ist Zwei‐Faktor‐
Authentifizierung möglich
 Authenticator‐App 

erforderlich, z.B. Google 
Authenticator, Microsoft 
Authenticator usw.

 2‐Faktor‐Login wird 
zurückgesetzt, wenn 
„Kennwort vergessen“ 
genutzt wird
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 Nutzung des QR‐Code, z.B. 
mit dem Smart Phone

 Nutzung des zugeordneten 
Schlüssels für die manuelle 
Einrichtung, z.B. auf dem PC
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Angaben zur Person

Anschriften/
Kontaktdaten



ANGABEN ZUR PERSON

> STAMMDATEN

Bei Änderungen müssen 
entsprechende Nachweise bei 
der Kammer eingereicht werden
 derzeit noch per E‐Mail oder 

Post 
 künftig auch per Upload im 

Postfach

Erstlogin

Zugangsdaten

Stammdaten
Angaben zur Person
Anschriften/Kontaktdaten

Mitgliedschaft / Listen
Postfach

Planersuche

Fortbildung

Ausschüsse 
Arbeitskreise

05.08.2020



Mitglieder sind verpflichtet, der Kammer die 
zur ordnungsgemäßen Durchführung ihrer 
Aufgaben erforderlichen Angaben zu 
machen.  
Zwingend erforderlich ist somit in jedem Fall 
die Privatanschrift sowie anlassbezogen 
auch weitere Anschriften. 

ANSCHRIFTEN/KONTAKTDATEN

> STAMMDATEN
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ANSCHRIFTEN/KONTAKTDATEN

Grundanschrift 
 Korrespondenz mit der Kammer erfolgt 

standardmäßig über die Grundanschrift 
 Ausnahme sind Verwendungen, die Sie bei 

weiteren Anschriften angeben 
 Grundanschrift kann die Privatanschrift oder eine 

weitere Anschrift sein.
Nutzen Sie als Grundanschrift die Adresse, die für 
die meisten Zwecke genutzt werden soll. Machen 
Sie nur die Zuordnungen, die unbedingt notwendig 
sind.
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Typen der Anschrift
 Privatanschrift – Angabe ist zwingend erforderlich, 

kann Grundanschrift sein oder nur für ausgewählte 
Verwendungszwecke festgelegt werden.

 Büro/Firma – bei allen Berufstätigen meist durch die 
Kammer angelegt, wird in der Regel für die 
Veröffentlichung des Tätigkeitsprofils genutzt

 Arbeitgeber – wird nur dann benötigt, wenn Sie 
teilweise selbständig tätig und im Übrigen angestellt 
sind. Die Anschrift Ihrer eigenen Firma können Sie 
somit als Adresstyp „Büro/Firma“ definieren und ggf. 
entsprechende Verwendungen hinzufügen.
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ANSCHRIFTEN/KONTAKTDATENErstlogin

Zugangsdaten

Stammdaten
Angaben zur Person
Anschriften/Kontaktdaten

Mitgliedschaft / Listen
Postfach

Planersuche

Fortbildung

Ausschüsse 
Arbeitskreise

05.08.2020



Typen der Anschrift
 Zentrale – für größere Büros/Firmen mit 

verschiedenen Standorten. Damit legen Sie die 
Anschrift der Hauptniederlassung fest

 Zweigstelle – Passend zur Zentrale definieren Sie 
damit die vom Hauptsitz abweichende Adresse der 
Zweigstelle, in der Sie (überwiegend) tätig sind
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Verwendungen (abweichend von der Grundanschrift)
 Beitrags‐ und Gebührenbescheide – wenn für 

Beitrags‐ und Gebührenbescheide abweichend von 
der Grundanschrift eine separate Adresse 
verwendet werden soll

 Planersuche – wenn abweichend von der 
Grundanschrift eine separate Adresse für die 
Veröffentlichung in der Planersuche verwendet 
werden soll
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Verwendungen (abweichend von der Grundanschrift)
 DIB (Ingenieurblatt) – Soll das Deutsche 

Ingenieurblatt nicht an die Grundanschrift gesendet 
wird diese Verwendung gewählt

 Fort‐ und Weiterbildung – nur erforderlich, wenn 
die Rechnung über Seminargebühren für die 
Teilnahme an einer Fort‐ und Weiterbildung in der 
Ingenieurakademie an eine andere Anschrift als die 
Grundanschrift adressiert werden soll. Diese 
Anschrift wird dann auch für die Zusendung von 
Teilnahmebescheinigungen verwendet.
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MITGLIEDSCHAFT UND LISTEN

> MITGLIEDSCHAFT / LISTEN     POSTFACH

Relevante Dokumente und Infos zur 
Mitgliedschaft und Listenführung
 derzeit digitale Stempel
 künftig Bestätigungen über 

Mitgliedschaft /Listeneintragung und 
Antragstellung online 

Bestellformular Stempel unter
https://www.bayika.de/de/beratung‐und‐
service/download/produkte/bayika_stempel_mitglieder.php
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Planersuche
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Allgemeines

Firmen‐ / 
Bürobeschreibung

Auslandserfahrungen/ 
‐Kooperationen

Fachgruppen und 
Fachbereiche



ALLGEMEINES

> PLANERSUCHE

 Die Planer‐ und Ingenieursuche ist 
eine wichtige Auskunftsquelle für 
Bauherren und Auftraggeber.

 Von der Kammer werden 
Kontaktdaten und 
Listeneintragungen bereitgestellt.

 Wichtig!
Kontaktdaten, Listeneintragungen 
und das Kompetenzprofil werden in 
der Planer‐ und Ingenieursuche nur 
dann dargestellt, wenn Sie der 
Veröffentlichung nicht 
widersprochen haben.
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FIRMEN‐ / BÜROBESCHREIBUNG

> PLANERSUCHE

Angaben, die in der Firmen‐ / 
Bürobeschreibung hinterlegt sind, können 
in der Planer‐ und Ingenieursuche über 
das Suchwort gefunden werden.
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AUSLANDSERFAHRUNGEN/ ‐KOOPERATIONEN

Hier genügt es oft schon, den 
Anfangsbuchstaben einzugeben um die 
Auswahl einzuschränken

> PLANERSUCHE
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FACHGRUPPEN UND FACHBEREICHE
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Fortbildung
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Allgemeines

Fortbildungskonto

Fortbildungszertifikat 
und Logo



ALLGEMEINES

> FORTBILDUNG

 Fortbildungspflicht ist im 
Baukammerngesetz verankert,

 Fort‐ und Weiterbildungsordnung 
regelt Inhalt und Umfang der 
Fortbildung,

 mit erfüllter Fortbildungspflicht 
erhalten Kammermitglieder 
 ein „Fortbildungszertifikat“ und 
 ein „Fortbildungslogo“ 

Fortbildungskonto kann für die Kalenderjahre ab 
2018 eingesehen werden. 
Für die Jahre 2009 bis 2017 stehen bei erfüllter 
Fortbildungspflicht, jedoch Fortbildungszertifikat 
und Logo zum Download zur Verfügung.
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FORTBILDUNGSKONTO

 Fortbildungsteilnahme melden
 Fortbildungskonto prüfen lassen

z.B. nach Teilnahme an einer 
Veranstaltung der Ingenieurakademie 
(Punkte der Ingenieurakademie sind im 
Hintergrund bereits vorhanden, nur noch nicht 
verbucht – Punkte können ggf. ein Kalenderjahr 
vor‐ oder rückgetragen werden)
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FORTBILDUNGSKONTO

Fortbildungsteilnahme melden
 Suchen der Veranstaltung, z.B. über

 Registriernummer, 
 Datum, 
 Bezeichnung der Veranstaltung

 Auswählen der Veranstaltung
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FORTBILDUNGSKONTO

 Teilnahmebestätigung als PDF 
hochladen

 Absenden
 Geschäftsstelle erhält Info, dass 

Fortbildungskonto zu bearbeiten ist

Veranstaltung kann nicht gefunden werden
 Veranstaltung ist nicht anerkannt
 Anerkennung erfolgt mit der 

Anrechnung von Fortbildungskonten
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FORTBILDUNGSKONTO

Folgende Angaben werden benötigt:
 Bezeichnung der Veranstaltung
 Veranstalter
 Veranstaltungsort

Folgende Dokumente müssen 
hochgeladen werden:
 Teilnahmebescheinigung
 Seminarprogramm, z.B. Flyer
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FORTBILDUNGSZERTIFIKAT UND LOGO

Formate
 Fortbildungszertifikat als PDF
 Fortbildungslogo als JPEG

> FORTBILDUNG
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Ausschüsse 
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AUSSCHÜSSE, ARBEITSKREISE, (VERTRETERVERSAMMLUNG)

> AUSSCHÜSSE, ARBEITSKREISE

Menüpunkt „Vertreterversammlung“ ist nur für Mitglieder der Vertreterversammlung 
sichtbar.
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Fragen
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Vielen Dank für Ihr Interesse!
Wenn Sie Fragen haben 
zur Mitgliedschaft, zu Serviceleistungen der Kammer, zur Listeneintragung 
oder Rat benötigen,
sprechen Sie mich bitte an:

I. Voswinkel
Referentin Ingenieurwesen
Bayerische Ingenieurekammer‐Bau

Telefon 089 419434‐29           
E‐Mail: i.voswinkel@bayika.de
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